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ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА ЗА ДОСТЪП ДО ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ ВЪВ „ФОНД МЕНИДЖЪР 
НА ФИНАНСОВИ ИНСТРУМЕНТИ В БЪЛГАРИЯ“ ЕАД 

Раздел I. ОБЩИ РАЗПОРЕДБИ 

Чл. 1. Настоящите правила уреждат организацията на работа във „Фонд мениджър на финансови 
инструменти в България“ ЕАД / „ФМФИБ“ ЕАД, Дружеството/ във връзка с предоставяне на 
достъп до обществена информация по реда на Закона за достъп до обществена информация 
(ЗДОИ), като за целта въвеждат: 

а) реда за приемане, регистриране, разпределяне и отговор на заявления и устни запитвания за 
достъп до обществена информация; 

б) сроковете и реда за разглеждане на заявления и устни запитвания за достъп до обществена 
информация; 

в) реда за изготвяне на решения за предоставяне или за отказ за предоставяне на обществена 
информация; 

г) формите за предоставяне на достъп до обществена информация; 

д) дължимите разходи и начини за заплащането им при предоставяне на достъп до обществена 
информация. 

Чл. 2. (1) Обществена информация по смисъла на тези правила е всяка информация, свързана с 
обществения живот в Република България и даваща възможност на гражданите и юридическите 
лица да си съставят собствено мнение относно дейността на „ФМФИБ“ ЕАД. 

(2) Информация от обществения сектор е всяка информация, обективирана върху материален 
носител, включително документ, звукозапис, видеозапис или електронен файл, създадена или 
съхранявана от „ФМФИБ“ ЕАД. 

(3) Достъпът до обществена информация се осъществява при спазване на принципите на: 
1. законност; 
2. откритост и прозрачност; 
3. достоверност и пълнота на информацията; 
4. равнопоставеност на заявителите; 
5. защита на личните данни; 
6. защита на класифицираната информация; 
7. осигуряване на надделяващ обществен интерес; 
8. предоставяне на информация в отворен и машинночетим формат, когато е приложимо. 

Чл. 3. (1) Със заповед на изпълнителния директор на „ФМФИБ“ ЕАД се определя: 
1. длъжностно/и лице/а, отговорно/и за приемането и обработването на заявленията, 

съдържащи искане за предоставяне на достъп до обществена информация; 
2. длъжностно/и лице/а, отговорно/и за поддържането на секция „Достъп до информация“ 

на официалния сайт на Дружеството. 
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(2) Данните за определените лица по ал. 1, включително: служебен адрес, телефон, електронна 
поща и работно време, се публикуват на интернет страницата на „ФМФИБ“ ЕАД. 

(3) Длъжностните лица по ал. 1 координират дейността си със структурните звена, определени в 
Политиката за оповестяване на информацията на „ФМФИБ“ ЕАД. 

 

Раздел II. АКТИВНО ПУБЛИКУВАНЕ НА ИНФОРМАЦИЯ 

Чл. 4. (1) „ФМФИБ“ ЕАД поддържа на официалната си интернет страница секция „Достъп до 
информация“, която се поддържа от длъжностно/и лице/а по чл. 3, ал. 1, т. 2. 
 
(2) В секцията по ал. 1 се публикува и поддържа актуална най-малко следната информация: 

1. описание на правомощията, функциите и структурата на Дружеството; 
2. нормативни актове, свързани с дейността на Дружеството; 
3. настоящите вътрешни правила; 
4. образци на заявления; 
5. ред за достъп до обществена информация; 
6. нормативите за разходите по предоставяне на обществена информация; 
7. годишни отчети по ЗДОИ; 
8. информация, предоставяна повече от три пъти; 
9. информация за бюджета и финансовите отчети, когато е приложимо; 
10. информация за обществени поръчки съгласно Закона за обществените поръчки; 
11. информация относно повторното използване на информация от обществения сектор; 
12. списък на категориите информация, подлежащи на публикуване; 
13. информация в отворен, машинночетим формат, когато е приложимо; 
14. друга информация, предвидена в закон. 

(3) Информацията по ал. 2 се актуализира своевременно, но не по-късно от 3 работни дни след 
нейното създаване или изменение, както и в съответствие със сроковете, определени в 
Политиката за оповестяване на информация на „Фонд мениджър на финансови инструменти в 
България“ ЕАД, освен ако в закон не е предвиден друг срок. 

 

Раздел III. ПОДАВАНЕ И РЕГИСТРИРАНЕ НА ЗАЯВЛЕНИЯ 

Чл. 5.(1) Достъпът до обществена информация във „ФМФИБ“ ЕАД се предоставя въз основа на: 
1. писмено заявление, по образец – Приложение № 1; 
2. устно запитване, по образец – Приложение № 2. 

(2) Писмените заявления могат да бъдат подавани: 
1. на място в деловодството на „ФМФИБ“ ЕАД; 
2. по пощата; 
3. чрез електронна поща; 
4. чрез Платформата за достъп до обществена информация, когато такава възможност се 

поддържа от Дружеството. 

(3) Заявленията, подадени по електронен път, не изискват квалифициран електронен подпис. 

Чл. 6. (1) Заявлението съдържа: 
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1. трите имена, съответно наименованието и седалището на заявителя; 
2. адрес за кореспонденция, включително електронен адрес; 
3. описание на исканата информация; 
4. предпочитана форма за предоставяне на достъп. 

 
(2) В случай че заявлението не съдържа данните по ал. 1, т. 1, 2 и 3, заявлението се оставя без 
разглеждане. 

(3) Когато заявлението не съдържа достатъчно ясно описание на исканата информация или тя е 
формулирана много общо, заявителят се уведомява за необходимостта от уточняване. 

(4) Срокът за разглеждане на заявленията, предвиден в чл. 9, ал. 1, започва да тече от датата на 
уточняване на предмета на исканата обществена информация. 

(5) Ако заявителят не уточни искането си в срок до 30 дни от уведомяването, заявлението се 
оставя без разглеждане.  

Чл. 7. (1) Устните запитвания се приемат от определеното/те длъжностно/и лице/а по чл. 3, ал. 
1, т. 1. 

(2) За всяко устно запитване се съставя протокол, по образец – Приложение № 2. 

Чл. 8. (1) Всички заявления се регистрират в деня на постъпването им и незабавно се докладват 
на изпълнителния/те директор/и на „ФМФИБ“ ЕАД. 

(2) За всяко заявление се образува административна преписка, а самото заявление се вписва в 
нарочен регистър по ЗДОИ. 

(3) В Регистъра по ал. 2 се вписват: пореден номер на заявлението, заявител, входящ номер, дата 
и час на постъпване на заявлението, начин на депозиране (лично, чрез поща, e-mail и т.н.), 
описание на поисканата информация, номер, дата и съдържание на решението.  

(4) Регистърът на заявленията се поддържа при спазване на изискванията за защита на личните 
данни от определеното/те длъжностно/и лице/а по чл. 3, ал. 1, т. 1. 

 

Раздел IV. РАЗГЛЕЖДАНЕ НА ЗАЯВЛЕНИЯТА 

Чл. 9. (1) Заявленията се разглеждат във възможно най-кратък срок, но не по-късно от 14 дни от 
датата на регистрирането им. 

(2) Когато заявлението не съдържа достатъчно ясно описание на исканата информация, 
заявителят се уведомява за необходимостта от уточняване. 

(3) Срокът по ал. 1 започва да тече от датата на уточняване на искането. 

(4) Ако заявителят не уточни искането си в срок до 30 дни от уведомяването, заявлението се 
оставя без разглеждане. 



4 
 

Чл. 10. (1) Срокът за произнасяне може да бъде удължен с до 10 дни, когато исканата 
информация е в голям обем и е необходимо допълнително време за подготовката ѝ. 

(2) Заявителят се уведомява писмено за удължаването и причините за него. 

Чл. 11. (1) Когато исканата информация засяга интересите на трето лице и е необходимо 
неговото съгласие, срокът може да бъде удължен с до 14 дни. 

(2) В случая по ал. 1, третото лице се уведомява в 7-дневен срок от регистриране на заявлението. 

(3) При липса на изрично съгласие от третото лице се извършва преценка за наличие на 
надделяващ обществен интерес. 

Чл. 12. В случаите, когато „ФМФИБ“ ЕАД не разполага с исканата информация, но има данни за 
нейното местонахождение, заявлението се препраща до компетентния орган в 14-дневен срок, 
като заявителят се уведомява. 

 

Раздел V. РЕШЕНИЯ ПО ЗАЯВЛЕНИЯТА 

Чл. 13. (1) По подадените заявления за предоставяне на обществена информация се 

постановява: 

1. решение за предоставяне на достъп,  

2. решение за частичен достъп; 

3. решение за отказ. 

(2) Решенията по ал. 1 се изготвят в писмена форма. 

Чл. 14. (1) Решението за предоставяне на достъп до обществена информация по образец – 
Приложение № 3 съдържа: 

1. степен на осигурен достъп; 
2. срока, в който е осигурен достъпът; 
3. мястото и формата за предоставяне на исканата информация; 
4. размера на дължимите разходи, в случай че такива са дължими; 
5. указания за начина на заплащане, в случай че е необходимо такова; 
6. срок за получаване на достъп до информацията. 

(2) При предоставяне на частичен достъп до обществена информация, се посочват мотивите за 
ограничаване на достъпа до останалата информация. 

Чл. 15. Решението за отказ от предоставяне на обществена информация по образец – 
Приложение № 4 съдържа: 

1. правното и фактическото основание за отказа; 
2. датата на постановяване; 
3. ред и срок за обжалване. 

 
Чл. 16. (1) Решенията по чл. 13, ал. 1 се съобщават: 

1. лично срещу подпис на заявителя; 
2. по пощата с обратна разписка; 
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3. по електронен път на посочения от заявителя адрес на електронна поща. 

(2) Когато заявителят е посочил електронен адрес, решението може да бъде изпратено по 
електронен път. 

Раздел VI. ФОРМИ НА ДОСТЪП И РАЗХОДИ 

Чл. 17. Достъпът до обществена информация се предоставя чрез: 
1. преглед на информацията; 
2. устна справка; 
3. копия на хартиен носител; 
4. копия на технически носител; 
5. електронни копия; 
6. интернет адрес, на който информацията е публикувана. 

Чл. 18. (1) Достъпът до обществена информация е безплатен. 

(2) Заплащат се само материалните разходи по предоставянето на информацията, по нормативи, 
определени от министъра на финансите, по образец – Приложение № 5. 

(3) При предоставяне на информация по електронен път не се дължат разходи. 

(4) Разходите се заплащат преди предоставяне на информацията. 

(5) При поискване на заявителя се предоставя информация относно начина на определяне на 
разходите по ал. 2. 

Чл. 19. (1) За предоставения достъп се съставя протокол по образец – Приложение № 6. 

(2) Протокол не се съставя, когато информацията е предоставена изцяло по електронен път. 

 

Раздел VII. ОГРАНИЧЕНИЯ НА ДОСТЪПА ДО ОБЩЕСТВЕНА ИНФОРМАЦИЯ 

Чл. 20. (1) Правото на достъп до обществена информация може да бъде ограничено само в  
изрично предвидените от закона случаи. 

(2) Ограниченията по ал. 1 се прилагат и по отношение на категориите информация, определени 
в Политиката за оповестяване на информацията на ФМФИБ ЕАД, доколкото същите съответстват 
на ограниченията, предвидени в ЗДОИ и действащото законодателство. 

Чл. 21. (1) Основания за отказ от предоставяне на обществена информация са налице, когато: 
1. исканата информация представлява класифицирана информация или друга защитена 

тайна в случаите, предвидени със закон; 
2. исканата информация представлява търговска тайна и предоставянето й би довело до 

нелоялна конкуренция; 
3. достъпът засяга интересите на трето лице и липсва неговото изрично съгласие, освен при 

наличие на надделяващ обществен интерес; 
4. исканата информация съдържа лични данни и липсва законово основание за 

предоставянето им; 
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5. исканата информация е свързана с оперативна подготовка на актове и няма 
самостоятелно значение; 

6. исканата информация съдържа мнения и позиции във връзка с текущи или предстоящи 
преговори; 

7. исканата информация е предоставена на заявителя през предходните 6 месеца. 

(2) При всяко ограничаване на достъпа до обществена информация се извършва преценка за 
наличие на надделяващ обществен интерес. 

(3) Не може да бъде отказан достъп до информация при наличие на надделяващ обществен 
интерес по смисъла на ЗДОИ. 

 

Раздел VIII. ПОВТОРНО ИЗПОЛЗВАНЕ НА ИНФОРМАЦИЯ ОТ ОБЩЕСТВЕНИЯ СЕКТОР 

Чл. 22. (1) „ФМФИБ“ ЕАД предоставя информация от обществения сектор за повторно 
използване при условията на ЗДОИ. 

(2) Информацията се предоставя в отворен, машинночетим формат, когато това е възможно. 

(3) Повторното използване на информация се допуска при условията на стандартните лицензи 
за отворени данни, когато е приложимо. 

Чл. 23 (1) Исканията за повторно използване на информация от обществения сектор се разглежда 
от определените по чл. 3, ал. 1 длъжностни лица. 

(2) Информацията се предоставя във формат, в който е налична, когато това е технически 
възможно. 

(3) Повторното използване може да бъде отказано в случаите, предвидени в ЗДОИ, включително 
когато: 

1. информацията съдържа защитена информация; 

2. е налице ограничение, свързано с интелектуална собственост; 

3. информацията не подлежи на предоставяне по ЗДОИ. 

(4) При повторно използване се прилагат нормативите за разходи, определени по реда на ЗДОИ. 

Чл. 24.(1) Исканията за повторно използване на информация се подават по реда на тези правила, 
по образец – Приложение № 7. 

(2) Исканията се разглеждат в сроковете по ЗДОИ. 

(3) При отказ за повторно използване се постановява мотивирано решение. 

 

Раздел IX. ОБЖАЛВАНЕ 
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Чл. 25. (1) Решенията за предоставяне или отказ за предоставяне на достъп до обществена 
информация подлежат на обжалване пред компетентния административен съд по реда на 
Административнопроцесуалния кодекс. 

(2) Жалбата се подава в 14-дневен срок от съобщаването на решението. 

(3) Мълчаливият отказ подлежи на обжалване пред съответния административен съд в 
сроковете по Административнопроцесуалния кодекс. 

 

Раздел X. ОТЧЕТНОСТ И КОНТРОЛ 

Чл. 26.(1) Във „ФМФИБ“ ЕАД се поддържа регистър на заявленията за достъп до обществена 
информация и за повторно използване. 

(2) Ежегодно,  изготвя отчет за постъпилите заявления, постановените решения и откази. 

(3) Отчетът се публикува на интернет страницата на Дружеството. 

(4) Годишният отчет се изготвя с определените длъжностни лица по чл. 3, ал. 1. 

Чл. 27. Контролът по изпълнението на настоящите правила се осъществява от изпълнителния/те 
директор/и или определено от него/тях лице. 

 

ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ 

§ 1. Настоящите вътрешни правила се приемат на основание чл. 15а от ЗДОИ. 

§ 2. За неуредените в тези правила въпроси се прилагат разпоредбите на ЗДОИ и действащото 
българско законодателство. 

§ 3. Изменения и допълнения в настоящите вътрешни правила се извършват при промяна на 
нормативната уредба, при установени несъответствие или при необходимост от подобряване на 
организацията по предоставяне на достъп до обществена информация и се приемат по реда, по 
който са приети правилата. 

§ 4. Настоящите правила отменят предходните Вътрешни правила за достъп до обществена 
информация във „ФМФИБ“ ЕАД, приети с решение на Управителния съвет на ФМФИБ по т. 2 от 
Протокол № 64 от 24.03.2017 г. 

§ 5. Правилата влизат в сила от датата на приемането им с решение от Управителния съвет на 
„ФМФИБ“ ЕАД – Решение на УС по т. 1 от Протокол № 30 от 18.06.2026 г. 

§ 6. Неразделна част от настоящите правила са следните приложения: 
1. Приложение № 1 към чл. 5, ал. 1, т. 1 - Образец на заявление за достъп до обществена 

информация; 
2. Приложение № 2 към чл. 5, ал. 1, т. 2 - Образец на протокол за устно запитване; 
3. Приложение № 3 към чл. 14, ал. 1 - Образец на решение за предоставяне на достъп; 
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4. Приложение № 4 към чл. 15  - Образец на решение за отказ; 
5. Приложение № 5 към чл. 18 , ал. 2 - Нормативи за материалните разходи по предоставяне 

на обществена информация; 
6. Приложение № 6 към чл. 19 , ал. 1  - Образец на протокол за предоставяне на достъп до 

обществена информация;  
7. Приложение № 7 към чл. 24 , ал. 1  - Образец на заявление за повторно използване на 

информация от обществения сектор. 

 
 

 


